Faktura pro-forma jest wystawiana dla potrzeb statystycznych Urzedu Celnego, przy wysyitce przedmiotow,

ktore nie sg traktowane jako dokumenty przez stuzby celne i nie sg wysylane na sprzedaz (a wiec np. prezenty,

wzory, probki itp.). Dokument ten nie jest drukiem $cistego zarachowania.

WSKAZOWKI DOTYCZACE WYSTAWIANIA FAKTURY PRO-FORMA

Przygotowujac fakture pro-forma nalezy pamietac¢ o nastepujacych zasadach:

faktura musi by¢ wydrukowana (nie wypisana odrecznie), nie wolno kresli¢ i
uzywac korektora;

faktura musi posiada¢ swdj numer, ktéry rowniez nie moze by¢ napisany
odrecznie

muszg by¢ podane dane adresowe nadawcy oraz koniecznie numer telefonu

musza by¢ podane dane adresowe odbiorcy oraz koniecznie numer telefonu

opis wysytanego towaru musi by¢ podany w dwdch jezykach: polskim i w jezyku
kraju docelowego (ewentualnie angielskim);

opis towaru musi by¢ precyzyjny (nie uzywa sie sformutowan ogodlnych typu:
materiaty reklamowe, prezent, prébki itp.; nalezy poda¢ nazwe wysytanych
towarow);

opis towaru musi by¢ zrozumiaty (tzn. nie uzywa sie koddw / oznaczen
katalogowych producenta lecz nazwe);

w opisie towaru nalezy wymieni¢ wszystkie wysytane pozycje (rzeczy) i okresli¢
ich wartos$¢ jednostkowa (jednej sztuki) oraz wartosci sumaryczne;

nalezy poda¢ kod waluty w ktorej deklarowano warto$¢, (np. euro - kod EUR,
dolar USA - kod USD); wartos¢ najlepiej deklarowa¢ dolarach USD

nie deklaruje sie wartosci 0,00 (zero); okreslenie brak wartosci handlowej nie jest
akceptowane

na fakturze powinien znalez¢ sie kod taryfy celnej oraz kraj pochodzenia

wysytanego towaru. Kod celny mozna odszukac¢ na stronie:

http://isztar.mf.gov.pl/isztar/taryfa celna/web/textualsearchform PL?Year=&Month=

&Day=

nalezy przygotowac oryginat i min. 3 kopie z oryginalnymi podpisami i pieczeciami
firmowymi;
warunki dostawy (INCOTERMS 2010) TERMS OF DELIVERY: DAP ... - (w

miejsce kropek prosze wstawi¢ miejsce doreczenia paczki, np. Zurich )



